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Pourquoi ce document ?
 Pour structurer le projet
 Pour identifier et mobiliser les
 Pour définir les instances de suivi du projet,
 Pour identifier et valider les moyens techniques et financiers nécessaires
 Pour donner de la lisibilité au calendrier de réalisation du projet

Comment le document 

En démarche standard de conduite de projet, cette 
en parallèle de l’étude de faisabilité 
proposer une étude de faisabilité et une note d’organisation dans le 
document. 

En démarche détaillée de conduite de projet, cette 
d’une validation du comité des projets.

 Présentation du projet
� Rappel des objectifs, des enjeux, des 
� Rappel des critères de pilotage du projet (par les coûts, par les 

délais, par le niveau de service)

 Définition des rôles des différents acteurs et découpage du projet en opération
� Organigramme du projet
� Experts et partenaires à mobiliser
� Prestations externalisées + délais liés aux procédures de consultation et 

de réalisation des prestations
 

 Composition et missions des différentes instances du projet
moduler pour une bonne efficacité de la conduite du projet)

                                                     
1
 Faire référence à l’étude de faisabilité

Opération A

Chef d'opération

Experts à mobiliser

Partenaires à solliciter

Description  de l'opération, 
Conditions de llancement
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Titre du projet 
Note d'organisation 

Pourquoi ce document ?  
structurer le projet, 
identifier et mobiliser les acteurs, 
définir les instances de suivi du projet, 

Pour identifier et valider les moyens techniques et financiers nécessaires
donner de la lisibilité au calendrier de réalisation du projet 

document s’inscrit- il dans la démarche 
conduite de projet ? 

En démarche standard de conduite de projet, cette note d’organisation
’étude de faisabilité du projet lui-même. Le chef de projet doit alors 

proposer une étude de faisabilité et une note d’organisation dans le 

En démarche détaillée de conduite de projet, cette note d’organisation 
d’une validation du comité des projets. 

Plan type : 
Présentation du projet1 :  

Rappel des objectifs, des enjeux, des contraintes 
Rappel des critères de pilotage du projet (par les coûts, par les 
délais, par le niveau de service) 

Définition des rôles des différents acteurs et découpage du projet en opération
Organigramme du projet 
Experts et partenaires à mobiliser, ainsi que DGA référent si nécessaire
Prestations externalisées + délais liés aux procédures de consultation et 
de réalisation des prestations 

Composition et missions des différentes instances du projet 
moduler pour une bonne efficacité de la conduite du projet) 

              
Faire référence à l’étude de faisabilité 

Projet

Opération A

Chef d'opération

Experts à mobiliser

Partenaires à solliciter

Description  de l'opération, 
Conditions de llancement

Opération B

Chef d'opération

Experts à mobiliser

Partenaires à solliciter

Description  de l'opération, 
Conditions de llancement

Opération C

Chef d'opération

Experts à mobiliser

Partenaires à solliciter

Description  de l'opération, 
Conditions de llancement
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Pour identifier et valider les moyens techniques et financiers nécessaires, 

il dans la démarche 

note d’organisation est élaborée 
même. Le chef de projet doit alors 

proposer une étude de faisabilité et une note d’organisation dans le même 

note d’organisation fait l’objet 

Rappel des critères de pilotage du projet (par les coûts, par les 

Définition des rôles des différents acteurs et découpage du projet en opération 

, ainsi que DGA référent si nécessaire 
Prestations externalisées + délais liés aux procédures de consultation et 

 

 (gouvernance à 
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� Comité des projets, 
� Comité de pilotage éventuel, 
� Comité technique éventuel, 
� Groupes de travail éventuels. 

 Budget du projet : dépenses prévues et recettes attendues 

 Macro-planning et calendrier des instances, à réaliser sous GPPA et faisant 
apparaître les points d’étapes 

 Le cas échéant, communication autour du projet : vers qui ? à quelles étapes ? 
par quels moyens ? 

Enregistrement du document et de ses annexes 
Le document est enregistré sous GPPA. Le planning et le calendrier des instances 
sont réalisés sous GPPA. 

Signature 

� Chef de projet 

� Directeur général 

� Président du comité des projets 

Diffusion 
Message GPPA aux destinataires suivants, les informant que la note d’organisation, 
une fois qu’elle est validée par le comité des projets, est disponible sous GPPA : 

 Tous les acteurs du projet 
 Chefs de services, DGA dont des collaborateurs sont acteurs du projet 
 Membres du comité des projets et des autres instances du projet. 


